
1. Vertragsart (siehe auch "Hinweise zu Werk- und Honorarverträgen") 

2. Beschreibung des Werkes / der Leistung (bei Bedarf bitte zusätzliches Blatt verwenden) 

3. Angaben zum Antragsteller 

4. Angaben zum Auftragnehmer 

 

 

An die 
Heidelberger Akademie der Wissenschaften 
Geschäftsstelle 
Postfach 12 04 12 
69066 Heidelberg 

 
 
 
 

Antrag auf Abschluss eines Werk- oder Honorarvertrages 
 
 

 

Werkvertrag (Herstellung oder Veränderung einer Sache/eines Werkes bzw. Leistung eines bestimmbaren Arbeits- 

erfolges) 
Honorarvertrag (Vertrag über freie Mitarbeit) 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Bei Übersetzungsleistungen: 
 

wortgetreue Übersetzung 
 

Übersetzung mit Gestaltungsspielraum 
 

Die übernommenen Aufgaben sind zu beenden bis zum 
 

Zur Abgeltung der Leistung des Auftragnehmers soll ein Honorar i.H.v. (brutto) vereinbart werden. 
 

 

Name: Arbeitsstelle der Akademie: 
 

Name: Geburtsdatum: 

Anschrift: Kontoverbindung: 
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SWIFT/BIC
: 

Name der Bank:

IBAN
: 



Nur bei Freiberuflern / Privatpersonen 
Zuständiges Finanzamt (bitte Anschrift angeben): 

 
 

Steuernummer: 
 

Der Auftragnehmer arbeitet 
mit eigenen Arbeitsmitteln ..........................................................ja 
in eigenen Räumen ..................................................................... ja 
selbständig und frei von Weisungen des Auftraggebers ja 

 
nein 

nein 

nein 
 

 
 

Vereinbartes Honorar, netto: ggf. zzgl. Steuer i.H.v. % brutto gesamt: 

Die Leistung soll vergeben werden als 

Direktkauf, da der vereinbarte Betrag unter 1.000 € (netto) liegt (§ 3 Abs. 6 VOL/A; 6.6. VwV Beschaffung). 
Preisvergleich wurde durchgeführt. 

 

freihändige Vergabe, da der vereinbarte Betrag 20.000 € (netto) nicht übersteigt. Mindestens zwei weitere 
Vergleichsangebote liegen bei (§ 3 Abs. 5 VOL/A ; 6.3. VwV Beschaffung). 

 
 

In Ausnahmefällen kann die Vergabe auch mit folgender Begründung erfolgen: 
 

freihändige Vergabe, da die Leistung aufgrund von Umständen, die der Auftraggeber nicht voraussehen konnte, 
besonders dringlich ist und die Gründe für die besondere Dringlichkeit nicht dem Verhalten des Auftraggebers 
zuzuschreiben sind (§ 3 Abs. 5 Buchst. g) VOL/A). Ausführliche Begründung bitte beilegen. 

 
freihändige Vergabe, da die Leistung nach Art und Umfang vor der Vergabe nicht so eindeutig und erschöpfend 
beschrieben werden kann, dass hinreichend vergleichbare Angebote erwartet werden können (§ 3 Abs. 5 Buchst. h) 
VOL/A). Ausführliche Begründung bitte beilegen. 

 
freihändige Vergabe, da für die Leistung aus besonderen Gründen (z.B. besondere Erfahrungen, Zuverlässigkeit der 
Einrichtungen, bestimmte Ausführungsarten) nur ein Anbieter in Betracht kommt (§ 3 Abs. 5 Buchst. i) VOL/A). 
Ausführliche Begründung bitte beilegen. 

 

 

BEANTRAGUNG GENEHMIGUNG 
 

Forschungsstellenleiter/in Heidelberger Akademie der Wissenschaften 
Projektverantwortliche/r WIN-Gruppe Der Geschäftsführer 

 
 

GGGGGGG.GGGGGGGGGGGGGGGGG GGGGG.......................................................................... 
Datum/Unterschrift Datum/Unterschrift 

Der Antrag wird genehmigt. 
Der Antrag wird nicht genehmigt. 
Der Antrag wird genehmigt mit der Maßgabe, dass 
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5. Beschaffung / Vergaberecht 

 
Stand: 03/2018
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